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Freiwillige fur den Schreibdienst gesucht

Im Schreibdienst der Stadt Adliswil erhalt die Bevolkerung Unterstutzung von Freiwilligen beim Schreiben
und Versenden von Bewerbungen, Formularen und Antragen. Die Besucher:innen erhalten auch Hilfe, den
Inhalt von amtlichen Schreiben und anderen wichtigen Dokumenten zu verstehen sowie Unterstitzung bei
der Wohnungssuche. Dieses wertvolle Angebot der Stadt Adliswil wird von einem engagierten
fachkundigen Team von Freiwilligen durchgefuhrt.

Ab sofort suchen wir neue Freiwillige, die regelmassig einen Einsatz leisten kdnnen, zu folgenden Zeiten:
Montags, von 18.15-20 Uhr

Einsatze sind ca. alle 3 Wochen oder monatlich moglich.

Der Schreibdienst findet im Zentrum von Adliswil, im Haus Brugg statt (Bahnhofplatz 5, direkt neben dem
Bahnhof).

Sie:
- sind versiert im Umgang mit dem PC (Office, E-Mail, Internet) und Smartphone
- verfugen uber gute mundliche und schriftliche Deutschkenntnisse
- sind sozial, kompetent und engagiert
- verflgen Uber Geduld sowie die Fahigkeit zur Abgrenzung
- sind offen fur den Kontakt mit den unterschiedlichen Menschen

Wir bieten:
- eine sorgfaltige Einfuhrung in das Aufgabengebiet durch die Teamkoordinatoren des Angebots. Sie
arbeiten nie alleine!
- ein motiviertes eingespieltes Team
- die Moglichkeit zum Erfahrungsaustausch im Team
- Teamanlasse (Jahresapéro) und internes Weiterbildungsangebot
- Bestatigung lhres Freiwilligeneinsatzes

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns tiber lhre Kontaktaufnahme!
lhre Ansprechperson:

Sabina Nanny, Leitung Koordinationsstelle Freiwilligenarbeit Stadt Adliswil
Sabina.naenny@adliswil.ch, 044 711 78 12
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